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1

Forkortningar

FL: fdrvaltningslagen

KL: kommunallagen

KLK: kommunledningskontoret

OSL: offentlighets- och sekretesslagen
TF: tryckfrihetsforordningen

VN: Valnamnden

Vall: vallagen
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2 Innebord av och syfte
med delegation

Delegation innebar att valnamnden 6verfor sjalvstandig beslutanderatt
till nagon annan - det vill sidga ger nagon i uppdrag att fatta beslut pa
valnamndensvagnar. Den som via delegation far ratt att fatta beslut
kallas delegat. Ett beslut som fattats med stdd av delegation fran
valnamnden galler alltsd som om valndmnden sjalv hade fattat beslutet i
fraga.

Att delegera beslutanderatten fyller i huvudsak tva syften:

e att avlasta valnamnden fran vissa arenden for att skapa mer
utrymme for betydelsefulla och principiella arenden, och

e att mojliggora en effektivare verksamhet genom att
beslutsvagarna blir kortare och handlaggningen snabbare.

2.1 Rattslig reglering av delegation

De fortroendevalda i kommunen har det politiska ansvaret for
verksamheten i sin helhet, det vill sdga beredning, beslut och
verkstallighet. Beslut enligt kommunallagen kan endast fattas av
fullmaktige, kommunstyrelse, namnd, partssammansatta organ eller
med stod av delegationsreglerna i kommunallagen.

Kommunstyrelsens mdjlighet att delegera sin beslutanderatt foljer av 6
kap. 3740 §§ och 7 kap. 5-7 §§ i kommunallagen (2017:725). Enligt
kommunallagen beslutar varje namnd sjalv - inom lagens ramar - vilka
arendegrupper eller enskilda arenden som ska delegeras. Valnamnden
har enligt 6 kap. 37 § och 7 kap. 5 § kommunallagen ratt att delegera
sin beslutanderatt till:

e presidiet
e ett utskott,
e en enskild ledamot eller ersattare inom kommunstyrelsen eller
e en enskild anstalld inom kommunen.
Det ar saledes inte tillatet att delegera till flera anstallda i grupp eller till

en anstalld tillsammans med ledamot eller ersattare, s.k. blandad
delegation.
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Flera anstallda kan inte ges ratt att besluta i samma typ av arenden vid
sidan av varandra. | sa fall maste beslutanderatten férdelas, exempelvis
efter ansvarsomraden, beloppsnivaer eller geografiska omraden. Det ar
vanligt att kommunstyrelsen i delegationsordningen anger en viss
kategori/grupp av anstallda, exempelvis "bistandshandlaggare" eller
"miljéinspektdr". En sadan delegation maste kompletteras med ett
fortydligande, som fordelar arendena inom respektive arendegrupp pa
varje enskild anstalld. For att bland annat uppfylla kraven vid granskning
av ansvar ska man, efter att ha tagit del av delegationsordningen och
eventuellt fortydligande, finna endast en anstalld som haft ratt att avgora
ett visst arende.

211 Beslutanderatt som inte kan delegeras

Vissa beslut som ar av stor betydelse for medborgarna far inte
delegeras vidare enligt 6 kap. 38 § kommunallagen. Beslut i féljande
arenden maste saledes fattas av kommunstyrelsen och inte av delegat:

e arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning
eller kvalitet,

o framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden
med anledning av att beslut av kommunstyrelsen i dess helhet
eller av fullmaktige har 6verklagats,

e arenden som ror myndighetsutévning mot enskilda, om de ar av
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt,

e arenden som vackts genom medborgarférslag och som lamnats
over till kommunstyrelsen, samt

e arenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

21.2 Jav eller andra forhinder for delegat att
besluta

Delegat far inte delta i handlaggning av arenden dar hon eller han ar
javig. | sadant fall ska delegaten 6verlamna arendet till ersattare, direkt
Overordnad chef eller valnamnden.

Vid forfall for delegat dvertas delegatens beslutanderatt av tillférordnad
ersattare. Om det inte finns nagon tillférordnad ersattare dvertar
ersattare som ar utpekad i delegationsordningen beslutanderatten.
Finns det varken nagon tillférordnad ersattare eller nagon ersattare
utpekad i delegationsordningen 6vertar direkt dverordnad chef
delegatens beslutanderatt.
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2.2 Delegationsbesliut och
verkstallighetsbeslut

| kommunen fattas bade sa kallade verkstallighetsbeslut som
delegationsbeslut. Det ar viktigt att kanna till vad de tva olika begreppen
betyder och skillnaden mellan de tva.

| valnamndens delegationsordning regleras enbart de sa kallade
delegationsbesluten. Endast de ar "beslut" i kommunallagens mening.
Ett delegationsbeslut kdnnetecknas av att beslutsfattaren maste géra
vissa sjalvstandiga dvervaganden och bedomningar och i normalfallet
finns det for delegationsbeslut alternativa I6sningar. Ett delegations-
beslut kan i regel dverklagas.

Vid verkstallande beslut ar stallningstagandet ofta styrt av riktlinjer,
tidigare namnd beslut, avtal med mera. De besluten ar darfér mer eller
mindre "mekaniska" utifran faststallda principer som rutiner eller
befattningsbeskrivningar och kraver inga bedémningar som delegations-
besluten gor. Exempel pa verkstallighetsbeslut ar avgiftsdebitering enligt
en redan faststalld taxa. Ratten for anstallda att vidta sadana atgarder
grundas inte pa delegation utan foljer istallet av den arbetsférdelning
mellan de fértroendevalda och de anstallda som maste finnas for att den
kommunala verksamheten ska fungera.

Gransdragningen mellan verkstallighetsbeslut och delegationsbeslut
kan vara svar att dra och kan slutligen komma att prévas i domstolen.
Fragan om vilket slags beslut det ar har bland annat betydelse for den
enskildes majligheter att Overklaga, eftersom ett verkstallighetsbeslut
inte kan dverklagas.

2.3 Undertecknande av handlingar

| samband med fragor kring vem som har ratt att fatta beslut
uppkommer ofta aven fragor om vem som har ratt att underteckna ett
avtal, mottagningsbevis eller dylikt. Manga refererar till detta som
"firmateckningsratt". Inte sallan efterfragas ocksa ett firmatecknings-
beslut av kommunens motparter i samband med t.ex. avtalstecknande,
upptagande av lan eller tecknande av borgen.

Begreppet "firmateckning” finns inte i kommunallagen och har inte heller
en sadan naturlig plats i kommunalratten som inom t.ex. bolagsratten.
Ratten att teckna firma ar inte heller ett beslut i kommunallagens
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mening och kan darfor inte delegeras enligt en delegationsordning. Det
kravs istallet ett sarskilt beslut for att utse firmatecknare.

| valnamndens reglemente - beslutat av kommunfullmaktige - anges hur
handlingar ska undertecknas inom valnamnden. Valnamnden kan aven
fatta egna beslut om firmateckning.

Att teckna firma eller skriva under en handling utifran ett delegations-

beslut ska sarskiljas fran ratten att géra I6pande verkstallande atgarder,
som till exempel inkdp i den dagliga verksamheten. Vem som har ratt att
gora det beslutas av narmaste chef som en del av arbetsledningsratten.

Sammanfattningsvis innebar ovanstaende att avtal som utgangspunkt
ska hanteras i tva steg:

1. Beslut av valnamnden eller i forekommande fall av delegat, att
avtalet godkanns eller antas.

2. Undertecknande av avtal sker med behorig firmatecknare i
enlighet med valnamndens reglemente eller beslut om
firmateckning.

2.4 Utformning av delegationsbeslut

Delegationsbeslut ska dokumenteras. Ett minimikrav i sammanhanget
ar att varje beslutsdokument ska innehalla uppgifter om:

e arendet
e Dbeslutet
e Dbeslutsdatumet

e vem som ar delegat

med stdd av vilken punkt i delegationsordningen beslut fattats.

Mall fér delegationsbeslut finns i arendehanteringssystemet w3d3.
Sarskilda krav pa utformningen av beslutet stalls nar beslutet kan
Overklagas med forvaltningsbesvar. Det ar upp till delegaten att
sakerstalla att dessa krav, som foljer av forvaltningslagen, uppfylls.

Det finns inga krav pa att delegationsbeslut ska vara egenhandigt
undertecknade av delegaten. Daremot ar det viktigt att det pa nagot satt
framgar att den person som anges ha fattat beslutet ocksa har gjort det.
Det kan visas med ett undertecknande av delegaten (till exempel med
godkand e-signatur eller egenhandig namnunderskrift) eller att
delegaten anvander en beslutsfunktion i arendehanteringssystemet.
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2.5 Anmalan av beslut fattade med
stod av delegation

Samtliga beslut som ar fattade med stdd av delegation ska anmalas till
valndmnden om inte annat anges i delegationsférteckningens
anmarkningsruta vid respektive delegation. Delegaten ansvarar for att
anmalan sker.

Valnamndens sekreterare meddelar narmare instruktioner om anmalan
av delegationsbeslut. Vid valnamndens sammantrade redovisas
besluten genom att forteckning dver besluten finns tillgangliga vid
sammantradet. Anmalan av beslut antecknas under sarskild paragraf i
valnamndens protokoll.



3

3.1

Delegationsforteckning

Valnamndens interna arbete

myndigheters remisser,
skrivelser och andra fram-
stallningar vilka stallts till
valnamnden men som kan
anses hanforliga till val-
namnden och som inte ar av
principiell beskaffenhet eller
annars av storre vikt.

utredningschef

Nr Arende Delegat Anmarkning

11 Beslut i bradskande arenden Ordférande i VN | -
enligt 6 kap. 39 § KL.

1.2 Beslut om ordférandes Kansli- och Deltagande i kurser
deltagande i kurser och utredningschef och konferenser,
konferenser, resor och logi om resor och logi som
kostnaden 6verstiger 0,5 understiger 0,5
prisbasbelopp per individ och prisbasbelopp ses
beslutstillfalle. som verkstallighet.

1.3 Beslut om valnamndens Ordférande i VN | Deltagande i kurser
fortroendevaldas deltagande i och konferenser,
kurser och konferenser, resor resor och logi som
och logi om kostnaden &ver- understiger 0,5
stiger en beloppsgrans pa 0,5 prisbasbelopp ses
prisbasbelopp per individ och som verkstallighet.
beslutstillfalle.

1.4 Beslut att svara pa andra Kansli- och -
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3.2 Administration

Nr Arende Delegat Anmarkning

21 Beslut att helt eller delvis avsla | Kansli- och -
enskilds framstallan om utredningschef
utldmnande av allman
handling eller beslut att lamna
ut en handling med férbehall,
enligt 2 kap. TF samt
regleringen i OSL.

2.2 Beslut att avgiften for en Kansli- och -
avskrift eller kopia av en utredningschef
allman handling ska betalas
helt eller delvis innan
avskriften eller kopian lamnas
ut, 6 kap. 1 a § OSL.

2.3 Beslut att avsla enskilds Kansli- och -
begaran att sjalv fa anvanda utredningschef
tekniskt hjalpmedel for
automatiserad behandling som
myndighetens férfogar dver for
att ta del av upptagningar for
automatiserad behandling,

6 kap. 6 § OSL.

24 Beslut att avskriva ett arende Registrator -
fran vidare handlaggning om Kansli- och
en ansokan/framstalining har tredni hef i
aterkallats eller fragan forfallit | oo oorngschett
av en annan anledning. argndgn av

principiell
beskaffenhet eller
av annars storre
vikt

2.5 Ratta beslut som till féljd av Kansli- och -
skrivfel, raknefel eller annat utredningschef
sadant forbiseende innehaller
en uppenbar oriktighet,

36 § FL.

2.6 Beslut om andring av beslut, Delegaten i -
37-38 §§ FL. ursprungsbeslutet

2.7 Prévning om ett 6verklagande | Delegaten i -
inkommit i ratt tid, samt beslut | ursprungsbeslutet
om avvisning av for sent Kansli- och
inkommen o6verklagan, .

45§ FL. utredningschef om
beslutet fattats av
valnamnd

2.8 Beslut om yttrande samt Delegaten i Galler nar ett

yrkande om inhibition till
domstolar och andra
myndigheter.

ursprungsbeslutet

beslut har blivit
Overklagat eller
vi har éverklagat
ett beslut.
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Nr Arende Delegat Anmarkning
29 Beslut enligt artiklarna 15-21 Kansli- och -
dataskyddsférordningen. utredningschef
2.10 | Beslut angaende anmalan av Kansli- och Galler aven
personuppgiftsincident. utredningschef beslut att
inte anmala
personuppgifts-
incident.
2.11 | Beslut att inga personuppgifts- | Delegat med -
bitrddesavtal utifran behorighet att
kommunens mall. besluta att inga
huvudavtalet
2.12 | Beslut géllande konsekvens- Kansli- och -
bedémning avseende utredningschef
dataskydd, artikel 35
dataskyddsférordningen.
2.13 | Beslut att utse attestant. Ordférande VN -
2.14 | Beslut om att féra en Kansli- och -

civilrattslig talan om
skadestand.

utredningschef

Inkop och upphandling

Nr Arende Delegat Anmarkning

3.1 Beslut att utse Inkopschef -
anbudsfoérrattare.

3.2 Beslut om anskaffning av Budgetansvarig | Anskaffning inom
varor, inventarier, tjanster och ramavtal samt
entreprenader utanfér ramavtal anskaffning upp till
och dver ett prisbasbelopp upp ett prisbasbelopp
till direktupphandlingsgransen. ses som

verkstallighet.

3.3 Beslut gdllande andringar av Delegat i | enlighet med
kontrakt och ramavtal. ursprungs- upphandlings-

beslutet lagstiftningen.
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3.4

Val

Nr Arende Delegat Anmarkning
4.1 Utse och forordna ordférande, | Ordférande VN -

vice ordférande och rost-

mottagare i valdistrikt till

Europaparlamentet, allmanna

val och folkomrdstningar
4.2 Begransa Oppettiderna for en Kansli- och -

viss vallokal utredningschef

3.5

Arkiv

Nr Arende Delegat Anmérkning

5.1 Beslut om att utse Kansli- och -
arkivansvarig for valnamnden utredningschef

5.2 Beslut om revideringar av Arkivansvarig, Beslutet far inte
informationshanteringsplanen | efter samrad med | innebara att en
som inte ar av principiell kommunarkivarie | handling som ska

betydelse eller annars av
storre vikt

bevaras istallet
ska gallras.
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